Zatacznik do Zarzadzenia 46/2021 z dnia 01.12.2021r.

Regulamin monitoringu wizyjnego oraz udostepniania nagran z monitoringu w
Nadle$nictwie Stawa Slaska

§1
Zapisy ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla:
1. celizasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Nadle$nictwie;
2. lokalizacje usytuowania kamer,;
3. zasady zapisu obrazu;
4. zasady udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego.
2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Nadlesnictwo Stawa Slgska, z
siedzibg przy ulicy Niewidziajty 1A, 67-410 Stawa.

§2
Cel monitoringu

System monitoringu wizyjnego ma na celu identyfikacje sprawcéw aktow szkodnictwa
lesnego, profilaktyke w zakresie ochrony oséb i mienia, a tym samym zapewnienie
bezpieczenhstwa i porzadku na terenie zarzgdzanym przez Nadle$nictwo Stawa Slgska.

§3
Obszar i zasady monitoringu
1. Obszar objety monitoringiem wizyjnym obejmuije:

1) teren posesji budynku biurowego Nadlesnictwa przy ulicy Niewidziajty 1A w
Stawie wraz z przylegajgcym terenem lesnym znajdujgcym sie w zasiegu kamer
— monitoring staty;

2) obszar nieruchomosci Skarbu Panstwa pozostajgcych w zarzadzie
Nadles$nictwa wraz z przebiegajgcymi przez nie drogami publicznymi i
przylegajgcymi do zarzgdzanego terenu nieruchomosciami innych wtasnosci
znajdujacymi sie w zasiegu kamer — monitoring dorazny;

3) obszar administracyjnego zasiegu dziatania Posterunku Strazy Les$ne;j
Nadlesnictwa Stawa Slgska lub obszar dziatania posterunkéw Strazy Lesnej
innych Nadlesnictw, do wsparcia ktérych funkcjonariusze Posterunku zostang
oddelegowani lub wejdg w sktad grup interwencyjnych tam dziatajgcych —
monitoring przy uzyciu kamer nasobnych i samochodowych w celu
rejestrowania przebiegu interwencji Strazy Le$nej Nadlesnictwa.

2. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego statego i doraznego obejmujg jedynie obraz
zarejestrowany za pomocg kamer. Nagrania z monitoringu prowadzonego przy uzyciu
kamer nasobnych i samochodowych oraz kamer aparatéw telefonicznych obejmujg
réwniez dzwiek.

3. Staty monitoring wizyjny jest prowadzony catodobowo. Dorazny monitoring wizyjny w
danej lokalizacji kamery jest prowadzony maksymalnie przez 14 dni. Monitoring przy
uzyciu kamer nasobnych i samochodowych prowadzony jest w czasie interwencji
funkcjonariusza oraz w czasie bezposrednio poprzedzajgcym interwencje lub
nastepujgcym po interwenciji, tgcznie maksymalnie przez 8 godzin.



Okres przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego nie przekracza 30 dni, liczgc
od dnia nagrania, z zastrzezeniem § 6.

§4
Zakres monitoringu

System monitoringu wizyjnego statego obejmuje kamery na zewnatrz budynku,
rejestratory zapisujgce obraz na dysku, zestaw komputerowy na stanowisku
Administratora Systemu Informatycznego (ASI) pozwalajgcy na podglad nagran.
System monitoringu wizyjnego doraznego obejmuje kamery mobilne (tzw. fotoputapki
lub aparaty fotograficzne/kamery telefondéw stuzbowych pracownikéw Nadlesnictwa)
zapisujgce obraz na dysku zaszyfrowanym lub blokowanym kodem dostepu do aparatu
telefonicznego oraz zestaw komputerowy na stanowisku Komendanta Posterunku
Strazy Lesnej (NSK) pozwalajgcy na podglad i rejestrowanie tych nagran na dysku.
Monitoring przy uzyciu kamer nasobnych i samochodowych obejmuje kamery mobilne
zapisujgce obraz i dzwiek na dysku oraz zestaw komputerowy na stanowisku NSK
pozwalajgcy na podglad, odstuchanie i rejestrowanie tych nagran na dysku.
Odpowiedzialnym za system monitoringu wskazany w ust. 1, tj. serwis i konserwacje
sprzetu, jest podmiot zewnetrzny, z ktorym Nadlesnictwo podpisato odpowiednig
umowe na wyzej wymienione czynnosci.

Kopie nagran z monitoringu sporzgdza ASI.

Dostep do nagrah monitoringu oraz do rejestratora majg nastepujgce osoby:

1) ASIiosoba go zastepujgca (kadry), na podstawie pisemnego upowaznienia,

2) NSK i osoba go zastepujgca (straznik lesny), na podstawie pisemnego
upowaznienia,

3) Lesniczowie i podlesniczowie w zakresie nagran wykonanych osobiscie przy uzyciu
stuzbowego aparatu telefonicznego,

4) Nadles$niczy Nadlesnictwa Stawa Slgska (Administrator Danych Osobowych),

5) Inne osoby pisemnie upowaznione przez Nadlesniczego, w tym Inspektor Ochrony
Danych.

6) podmiot zewnetrzny, Swiadczgcy ustuge w zakresie ochrony fizycznej oséb i mienia
po warunkiem, ze NadleSniczy zawart z nim stosowng umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych i zobowigzat do wdrozenia odpowiednich
Srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajgcych odpowiednig ochrone
danych osobowych.

§5
Ochrona danych osobowych

. Administrator Danych Osobowych spetnia obowigzek wynikajagcy z art. 13 RODO
wobec danych podmiotéw, ktdérych wizerunek zostat utrwalony za pomocg systemu
monitoringu wizyjnego.

Powyzszy obowigzek informacyjny jest spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli
informacyjnej na stronie internetowej Nadlesnictwa oraz informacji o prowadzonym
monitoringu w nastepujgcych miejscach: brama wjazdu gtéwnego na posesje
Nadlesnictwa, tablica ogtoszen w biurowcu Nadlesnictwa, tablice ogtoszen kancelarii
le$nictw, tablice (witacze) ustawione przy gtéwnych drogach publicznych.

Kazdy z podmiotow, objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:

1) prawo do dostepu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i
celu stosowania, nazwie Administratora, jego danych rejestrowych i kontaktowych,



2) prawo dostepu do nagran - w uzasadnionych przypadkach,
3) prawo zgdania usuniecia danych osobowych,
4) prawo zgtoszenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§6
Udostepnienie nagran

Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia sie jedynie na pisemny wniosek
uprawnionym do tego organom — np. Policji, Prokuraturze, Sgdom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci.

Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepniane osobom fizycznym, gdyz
mogtoby to prowadzi¢ do naruszenh praw i wolnosci oséb trzecich.

W przypadku uzasadnionych wnioskow oséb fizycznych lub w/w organow, ftj., jesli
nagrania miatyby stanowi¢ dowdd w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym,
istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbedny do
zakonhczenia postepowania.

Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet przysztego postepowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek w tej
sprawie. Wniosek z prosbg o zabezpieczenie nagrania skierowany do Nadlesniczego
Nadlesnictwa Stawa Slgska, powinien zosta¢ ztozony w Sekretariacie Nadle$nictwa,
lub przestany za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Nadlesnictwa lub pocztg
elektroniczng na adres email slawaslaska@zielonagora.lasy.gov.pl lub skrzynke
ePUAP (w obu przypadkach, o ile bedzie zaopatrzony w podpis elektroniczny), w
terminie 14 dni od dnia, w ktéorym wystgpito zdarzenie zarejestrowane przez system
monitoringu wizyjnego. Whniosek ztozony po w/w terminie nie gwarantuje
zabezpieczenia monitoringu, z uwagi na mozliwe usuniecie nagrania.

Whiosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywac¢ najbardziej
przyblizong date i godzine zdarzenia, w przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci
odnalezienia odpowiedniego obrazu. Ponadto musi wskazywa¢ podstawe prawng i
faktyczng zabezpieczenia i przekazania.

Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu wizyjnego jest wykonywana przez ASI
za pisemng zgodg Nadlesniczego. Kopia powinna by¢ odpowiednio opisana, tzn.
wskazywa¢ numer kopii, date sporzgdzenia kopii, zrédto danych — zakres nagrania,
date i czas nagrania.

Kopia nagrania jest przechowywana przez ASI w sposob zabezpieczajgcy przed
dostepem o0sob postronnych. Kopia wydawana jest za pisemnym protokotem, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. ASI prowadzi rejestr sporzadzonych iudostepnionych kopii nagran, w ktérym
odnotowana jest numer kolejny wykonanej kopii, okres nagrania, miejsce nagrania,
data wykonania kopii, dane osoby, ktdra sporzagdzita kopig, informacja o wydaniu lub
zniszczeniu kopii. Wzér rejestru wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego
stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Wykonana kopia nagran monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona przez ASI
przez okres 30 dni. W przypadku nieodebrania kopii przez Wnioskodawce, po tym
okresie zostaje ona trwale skasowana.

§7

Umieszczanie urzadzen rejestrujacych obraz lub dzwiek przez osoby postronne na
terenach zarzadzanych przez Nadlesnictwo Stawa Slaska wigze si¢ ze spelnieniem
nastepujacych warunkow:

1. Kazdorazowo montaz urzgdzen rejestrujgcych wymaga pisemnej zgody Nadlesniczego.


mailto:slawaslaska@zielonagora.lasy.gov.pl

Whniosek o zgod¢ powinien zawiera¢ informacje o: celu, lokalizacji, terminie
umieszczenia takiego urzadzenia, jego krotki opis (typ, kolor, wielko$é, rodzaj
zapisywanych informacji, sposéb montazu, nazwa, inne istotne dane).

Podczas montazu, kontroli i demontazu w/w urzadzen wtasciciel zobowigzany jest do
przestrzegania art. 26 ust. 2 i 3 oraz art. 30 ust 1 ustawy o lasach, m.in. w zakresie
niszczenia lub uszkadzania drzew, krzewow, niszczenia urzadzen i obiektow,
rozgarniania $ciotki czy tez naruszenia okreslonych w ustawie o lasach zakazoéw wstepu.
Ze wzgledu na odbywajace si¢ polowania, pozyskanie drewna, wywozy drewna, prace
gospodarcze itp., montaz, demontaz oraz kontrole tych urzadzen, w trosce o
bezpieczenstwo wlasciciela, dokonuje on, po uprzednim wczesniejszym uzgodnieniu,
w obecnosci pracownika Nadlesnictwa (miejscowy lesniczy, podlesniczy lub inny
pracownik wyznaczony do kontaktu przez Nadle$niczego).

W przypadku stwierdzenia samowolnego umieszczania urzgdzen monitoringu
wizyjnego beda one demontowane i deponowane w siedzibie Nadle$nictwa.
Nadle$nictwo Stawa Slaska w zadnym przypadku nie odpowiada za ewentualne
uszkodzenie lub kradziez urzadzenia rejestrujagcego nie stanowigcego wiasnosci
Nadles$nictwa.

Nadle$niczy Nadle$nictwa Stawa Slaska nie odpowiada za tresé, sposob zabezpieczenia
i publikowanie nagran wykonanych urzadzeniami rejestrujgcymi nalezacymi do osob
trzecich, w tym réwniez stanowigcych wlasnos$¢ prywatng pracownikow Nadle$nictwa.

§8
Zapisy koncowe

Dane osobowe zarejestrowane za pomoca systemu monitoringu wizyjnego podlegaja
ochronie, nie stanowig informacji publicznej, sa informacjami poufnymi w rozumieniu
przepisow o ochronie danych osobowych, nie podlegaja udostepnieniu nieuprawnionym
podmiotom.

Osoby majace wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu
wizyjnego zobowigzane s3 do przestrzegania przepisow prawa dotyczacych ochrony
danych osobowych. Administrator wydal tym osobom stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, a z podmiotami zewngtrznymi zawart stosowne
umowy powierzenia danych osobowych.

Nadle$niczy Nadlesnictwa Stawa Slaska nie odpowiada za tre$é, sposob zabezpieczenia
1 publikowanie nagran wykonanych przy uzyciu stuzbowych aparatow telefonicznych
przez pracownikow Nadlesnictwa poza godzinami pracy lub w okolicznosciach
niezwigzanych z jej wykonywaniem.

Pracownikom Nadle$nictwa zabrania si¢ wykorzystywania stuzbowych aparatow
telefonicznych do nagrywania, rejestrowania lub kopiowania danych osobowych osob
trzecich, gdy czynnosci te nie sg zwigzane z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych.
W kazdym przypadku natomiast zabrania si¢ publikowania tych danych.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Protokdt nr .............
przekazania danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu.................

ADO, zwany dalej Przekazujgcym dane, przekazuije,

zwany dalej Przyjmujgcym dane, przyjmuje na podstawie pisemnego wniosku z dnia
.................................... dane z systemu monitoringu wizyjnego Nadle$nictwa Stawa Slgska.
1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer) na

nosniku elektronicznym..............ccceveennnnnnd:

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celow okreslonych
w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzgdzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Rejestr wykonanych i udost¢pnionych kopii nagran monitoringu wizyjnego.

L.P.

Okres
nagrania

Miejsce
nagrania
(lokalizacja
kamery)

Data
wykonania
kopii

Imig i
Nazwisko
osoby
sporzgdzajacej
kopie

Podpis osoby
sporzadzajacej
kopie

Informacje o
udostepnieniu
(nr protokotu)

lub
zniszczeniu
kopii




